
オンライン大会の
参加方法説明（当日）

このスライドは、学会HPにもアップします。
再度チェックしたいという方は、そちらから
ご確認ください。

日本植物分類学会第20回大会
2021年3月8～10日



• 本大会は、Zoomの「ウェビナー」機能を用いて開催します。
• 講演会イベントや授業などでよく使用されるZoom「ミーティング」と
似ていますが、異なる部分が多く、操作が難しい部分があるかもしれ
ません。

• 要旨集に参加のための方法についてまとめがあるほか、大会HPや
メールでも詳細なマニュアルをお送りしておりますので、ご確認をお願
いいたします。

表示名は、
「名前（所属）」でお願いいたします
（管理者は参加者のリストを取得できます）
例） 佐藤博俊（京大）

岩崎貴也（神奈川大）

視聴者は参加後に名前を変更することができ
ませんので、参加時に求められる名前欄で上
記内容をご入力ください（メールでお送りした
補足資料参照）。



• 大会期間中の接続トラブルに対応するため、下記の電話でのオンライ
ンサポートセンターを大会実行委員会（国立科学博物館植物研究
部内）に開設しております。どうしてもうまくいかないという方は、所定の
番号へお電話頂き、サポートを受けながら接続を行ってください。

・3/8（月） 8:00-18:00
・3/9（火） 8:30-18:00
・3/10（水） 8:30-17:00
電話番号： 029-853-8988 （事前の視聴者接続練習会時と同じ）

Zoom接続トラブル問い合わせ窓口：
海老原淳、大村嘉人、堤 千絵、保坂健太郎（国立科学博物館）

• Zoomウェビナーの管理は、主に下記の７人が中心になって担当し
ます。メインホスト、サブ、タイムキーパーといった役割で、交代で少なく
とも３人は常にパネリストとして参加しております。発表者や座長をサ
ポートしますので、困った時には遠慮無くお声掛けください。

Zoomウェビナー管理担当：
岩崎貴也（神奈川大学）、佐藤博俊（京都大学）、
石川直子（大阪市立大学）、首藤光太郎（北海道大学）、
須貝杏子（島根大学）、田金秀一郎（鹿児島大学）、望月昂（東京大学）



大きな違い：
声を出しての発言は、パネリスト（座長・発表者）と、座長から質疑応答で指名された視聴者
しかできません。逆に、Q&Aへ書き込む形での質問は、視聴者しかできません。

ミュートやビデオの開始、プレゼンファイル
の共有ができる配信側の形式

2種類の参加形態

「パネリスト」
（座長と発表者の担当セッションのみ）

「視聴者」
（それ以外の全ての方）

プレゼンファイルや、パネリストの動画や
音声を聴くことがメインのシンプルな形式



• 発表者と座長の皆様には、事前に関係セッションのパネリスト招待をお送りしています。
• 関係セッション開始前の休憩時間にアクセスして頂き、パネリストとしてご参加ください
（一番最初に、ご自身の名前の確認・変更をお願いいたします）。

• 参加方法が分からなくなった場合は、視聴者として参加した上で、パネリストへチャット
でご連絡ください。すぐに対応いたします。

• 可能であれば、発表時（特に発言時）はできるだけビデオONでお願いします。

「パネリスト」として参加する際の注意

✓ タイムキーパーの音は、Zoomのコントロー
ルの問題で、発言中に鳴ったベルが聞き
取りにくくなるようです。時間はできるだけ
タイマーの数字でご確認ください。

✓ 交代時間が必要なため、3鈴が鳴る
14:30が過ぎましたら、できるだけ速やか
な交代をお願いいたします。

✓ 発表者は、発表終了後も１演題分はパ
ネリストとしてお残りください。次の演題終
了時に管理者側で視聴者への移動の手
続きを行いますので、それまでにQ&Aへの
回答などを可能な範囲でお願いします。

タイム
キーパー

発表者

座長

Q&A
（回答のみ）

挙手（パネリストが質問する場合）



✓ 接続に関するトラブルは、大会実行委員会
（国立科学博物館植物研究部内）の電
話オンラインサポート（029-853-8988）
あるいは事務局へのメールでお願いします。

✓ Zoom接続後の問題であれば、パネリストへ
のチャットでご連絡頂くことも可能です。ただし、
すぐには対応できない可能性がありますのでご
注意ください。

「視聴者」として参加する際の注意

• 既にPDFでまとめてお送りしているURL（あるいはIDとパスワード）でご参加ください。
• 各日の午前午後で、URLが異なりますのでご注意ください。
• 発表者への質問はできるだけ「挙手 => 座長から指名を受けての口頭での質問」
でお願いいたします(座長が指名すると、ミュート解除の要求が届きますので、ミュート
解除を行った上でご質問ください）。

• 口頭質問はできなかったが、どうしても質問したい、という内容がございましたら、
Q&Aに、発表の演題番号を最初に記入した上で、質問を書き込んでください。
発表者には、次演題の終了までの間に可能な範囲での回答をお願いしています。

発表者

Q&A

挙手
（こちら優先）



全体についての補足-1

• Zoomに入り直す、あるいはパート（各日の午前午後）が別のものになると、それま
でのチャットやQ&Aが閲覧できなくなりますのでご注意ください。

• セッションは連続した5-6演題の発表セットです。各セッションの間には休憩時間を設
けますので、次セッションの発表者や座長は休憩時間中にパネリストでご参加ください。

◆ 3日間、10:00-19:00の間、 Zoomミーティングで休憩室を開設しています。
自由に移動できるブレイクアウトルームという部屋を15個設置していますので、ご自由
にお使いください。アクセス用のURLは視聴者用URLのお知らせの最後に掲載して
います。発表の場と同時にはアクセスできませんのでご注意ください。

ブレイクアウトルーム
を選択

対象を指定でのチャット
（ダイレクトメッセージ）
が可能です。

ミュートやビデオ
の開始

中央の画面下にあります
参加者やチャットのボタンを
押すことで、右側にパネル
が開きます。



これから3日間、どうぞよろしくお願いいたします。

全体についての補足-2

◆ ZoomはPCへの負担が大きいため、視聴中にZoomアプリが強制終了してしまうこと
があります。その場合はアプリを再起動して、同じURLに再アクセスをお願いします。

◆ 特に無線接続時は回線が不安定になることがあります。できるだけ有線接続でのアク
セスをお願いいたします。

◆ Zoomアプリは、最新版へのアップデートをお願いいたします。

◆ 大会期間中にホスト側でのトラブルが発生して中断した場合は、すぐに事務局から全
参加者宛にメールで連絡を行います。トラブル解決後、プログラムを続きから再開しま
すので、中断時のウェビナーURLに再度アクセスをお願いいたします。


